附件3：
中国文物艺术品拍卖标准化达标/示范企业

自 评 报 告

 
 
 
 
单位名称 （盖章）                                  
评   价  日   期                                  

联 系 人：                     联系手机：                     
全国拍卖标准化技术委员会

中国拍卖行业协会文化艺术品拍卖专业委员会

联合印制
注：提交此份《自评报告》纸质版的同时，请将电子版发送至邮箱：jinsheng@caa123.org.cn
电子版可不包括附件、盖章、亲笔签字等。
第一部分：
企业自评小组成员表
	职务
	姓  名
	工作部门/职务
	主要负责的自评指标
	亲笔签名

	组长
	
	
	
	

	组员
	
	
	
	

	组员
	
	
	
	

	组员
	
	
	
	

	组员
	
	
	
	

	组员
	
	
	
	

	组员
	
	
	
	

	组员
	
	
	
	


 可添加行
第二部分：
企业自评结论表
	标准项

（共86项）
	合格


	共（     ）项

	
	不合格
	共（     ）项，分别是                      


	示范项

（共30项）
	合格


	共（     ）项

	
	不合格
	共（     ）项，分别是                      


	自评结论
	不达标 □          达标 □       示范 □


	自评效果及

存在的问题

（或对评定工作的建议）
	

	企业领导
签署意见
	                    签字：           公章
                         年    月    日


注：请在表中□处打“√”进行选择
第三部分：
企业自评表
说明：

1、序号前面加“*”号的为示范项的必要指标；
2、在标准项自我评价、示范项自我评价栏目中打“√”或“×”；

3、有底色标识的空格无需填写；

4、按“证明材料”一栏中的要求提供相应的证明材料，材料附后；无要求提供证明材料的指标将采用现场核查、公示、征求意见等方式进行评定；

5、如各项证明材料有重复或交叉的，可只提供一份，但需在备注中说明；

6、证明材料如发现做假，取消参评资格；证明材料不清、马虎应付的视为没有；

7、附件顺序不能更改，需一一对应，没有的空出即可；

8、要求提供社保证明的相关人员，如缴纳社保期满或在关联单位上缴社保的，应提供相关证明；

9、有特殊情况的，可在“备注”一栏中说明。

	评价指标
	级别
	指标序号
	标准项     自我评价  （√、×）
	示范项    自我评价（√、×）
	证明材料
	证明材料对应附件
	备注
	自评人员

亲笔签字

	企 业 管 理 制 度 及 硬 件 指 标
	人力资源管理
	标准项
	1
	　
	　
	1、拍卖师证书扫描件（1名）                    2、本企业为其上缴的社保证明扫描件
	标附件1
	　
	

	
	
	
	2
	　
	　
	1、文博专家或文物拍卖专业人员证书扫描件                    2、聘用合同扫描件
	标附件2
	　
	

	
	
	示范项
	* 3
	　
	　
	人力资源管理相关制度
	示附件1
	　
	

	
	
	
	* 4
	　
	　
	1、文博专家或文物拍卖专业人员证书扫描件                   2、本企业为其上缴的社保证明
	示附件2
	　
	

	
	
	
	* 5
	　
	　
	1、律师证书扫描件                    2、聘用合同
	示附件3
	　
	

	
	合同管理
	标准项
	6
	　
	　
	《委托拍卖合同》、《竞买协议》、《授权竞投委托书》、《成交确认书》合同文本
	标附件3
	　
	

	
	
	
	7
	　
	　
	
	
	　
	

	
	
	
	8
	　
	　
	
	
	　
	

	
	
	
	9
	　
	　
	
	
	　
	

	
	
	
	10
	　
	　
	企业合同管理制度
	标附件4
	　
	

	
	
	示范项
	* 11
	　
	　
	企业《委托拍卖合同》使用的授权管理制度
	示附件4
	　
	

	
	库房设施及管理
	标准项
	12
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	13
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	14
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	15
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	16
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	17
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	18
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	19
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	20
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	21
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	22
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	23
	　
	　
	企业库房管理制度
	标附件5
	　
	

	
	
	
	24
	　
	　
	企业库房定期盘点制度
	标附件6
	　
	

	
	
	
	25
	　
	　
	拍品出库、包装、运输制度
	标附件7
	　
	

	
	
	
	26
	　
	　
	库房管理员移交工作制度
	标附件8
	　
	

	
	
	示范性
	* 27
	　
	　
	1、专职库房管理人员资料                 2、本企业为其上缴的社保证明
	示附件5
	　
	

	
	
	
	28
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	29
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	档案管理
	标准项
	30
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	31
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	32
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	33
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	示范项
	* 34
	　
	　
	档案管理制度
	示附件6
	　
	

	
	
	
	35
	　
	　
	1、档案管理人员的专业学历（或培训证书）
2、本企业为其上缴的社保证明
3、档案管理软件购置发票或其他合理证明
	示附件7
	　
	

	业   务   流   程   指  标
	拍卖                标的            征集
	标准项
	36
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	37
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	38
	　
	　
	征集宣传资料
	标附件9
	　
	

	
	
	
	39
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	40
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	41
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	示范项
	* 42
	　
	　
	拍品征集管理制度
	示附件8
	　
	

	
	拍          卖           委              托
	标准项
	43
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	44
	　
	　
	　鉴定记录（1份）
	标附件10　
	　
	

	
	
	
	45
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	46
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	47
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	48
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	49
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	50
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	51
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	示范项
	* 52
	　
	　
	企业内部拍品审鉴制度
	示附件9
	　
	

	
	
	
	* 53
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	* 54
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	* 55
	　
	　
	与委托人约定的拍品争议处理程序材料（1份）
	示附件10
	　
	

	
	标的的鉴定与审核
	标准项
	56
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	57
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	58
	　
	　
	最近一期拍卖会：                     1、报送文物部门审核材料复印件；                              2、文物行政部门审核意见扫描件；                      3、拍品成交清单。
	标附件11
	　
	

	
	
	示范项
	59
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	* 60
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	拍卖会的申报、备案与宣传
	标准项
	61
	　
	　
	最近一期拍卖会拍卖会的备案材料复印件；                         
	标附件12
	　
	

	
	
	
	62
	　
	　
	最近一期拍卖会拍卖日程资料
	标附件13
	　
	

	
	
	
	63
	　
	　
	最近一期拍卖会拍卖公告扫描件
	标附件14
	　
	

	
	
	
	64
	　
	　
	
	
	　
	

	
	
	
	65
	　
	　
	最近一期拍卖会的拍卖图录
	标附件15
	　
	

	
	
	
	66
	　
	　
	
	
	　
	

	
	
	
	67
	　
	　
	
	
	　
	

	
	
	
	68
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	69
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	示范项
	* 70
	　
	　
	网址及首页页面打印件
	示附件11
	　
	

	
	
	
	71
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	* 72
	　
	　
	最近一期拍卖会拍卖图录
	见标附件15，不重复
	　
	

	
	
	
	73
	　
	　
	
	
	　
	

	
	
	
	74
	　
	　
	举办公共教育活动的相关证明材料（如公告或宣传活动图片等）
	示附件12
	　
	

	
	拍卖现场及竞买登记管理流程
	标准项
	75
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	76
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	77
	　
	　
	与专业机构布展场机构的合同扫描件
	标附件16
	　
	

	
	
	
	78
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	79
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	80
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	81
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	82
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	83
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	84
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	85
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	86
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	87
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	88
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	89
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	90
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	91
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	92
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	93
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	94
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	95
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	96
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	示范项
	* 97
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	98
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	拍卖结算与拍卖标的的交付            
	标准项
	99
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	100
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	101
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	102
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	103
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	104
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	105
	　
	　
	最近一期拍卖会代扣代缴清单
	标附件17
	　
	

	
	
	
	106
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	107
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	示范项
	* 108
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	* 109
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	* 110
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	* 111
	　
	　
	拍品争议处理制度
	示附件13
	　
	

	
	争议解决
	标准项
	112
	　
	　
	　
	　
	　
	

	行业认可
	标准项
	113
	
	
	
	
	
	

	
	示范项
	* 114
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	* 115
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	* 116
	
	
	
	
	
	


附：

一、标准项附件目录及内容

	附件  序号
	是否具备  （√、×）
	材料（附录）名称
	备   注

	1
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	　

	4
	　
	　
	　

	5
	　
	　
	　

	6
	　
	　
	　

	7
	　
	　
	　

	8
	　
	　
	　

	9
	　
	　
	　

	10
	　
	　
	　

	11
	　
	　
	　

	12
	　
	　
	　

	13
	　
	　
	　

	14
	　
	　
	　

	15
	　
	　
	　

	16
	　
	　
	　

	17
	　
	　
	　


材料附后
二、示范项附件目录及内容

	附件  序号
	是否具备  （√、×）
	材料（附录）名称
	备   注

	1
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	　

	4
	　
	　
	　

	5
	　
	　
	　

	6
	　
	　
	　

	7
	　
	　
	　

	8
	　
	　
	　

	9
	　
	　
	　

	10
	　
	　
	　

	11
	　
	　
	　

	12
	　
	　
	　

	13
	　
	　
	　


材料附后
PAGE  
— 11 —  


